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 COMITÉ/REUNIÓN:  REUNIÓN FORMADORES IED - MUTIS.

AA

ACTA No. N/a 2021

LUGAR: https://meet.google.com/vrm-dmun-rbv?hs=224 HORA DE INICIO: 8:30 a. m. HORA FIN: 10:30

ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

Hugo Cangrejo Gestor Ied Docente Enlace

Carolay Avella Chacon Docente Enlace Ied Jose Celestino Mutis

TEMAS TRATADOS 

1. El gestor ied abre la reunión con la reflexión acerca de la honestidad, valor que trae a consideración pidiendo a todos en la reunón poner cámara durante 

esta, también recalcar el cumplimiento de las tareas con entrega a tiempo

2. Para el tema de entrega de pagos mes vencido, recomienda realizar dicho aporte inmediatamente después de recibir los honorarios mensuales y revisado 

la tabla de pagos, adjuntar tanto formato de cumplimiento como planilla de pagos en pdf y su respectiva firma y nombrados de la siguiente manera: cps 

apellidos nombres-pagos-mes

3. la solicitud de entrega del informe del periodo de actividades del mes de agosto da plazo hasta el día domingo 15 de agosto a las 12:00 m y teniendo en 

cuenta las siguientes sugerencias: 

3.1 Tener en cuenta los informes anteriores para evitar cometer los mismos errores 

3.2 Como sugerencia se pide hacer referencia al periodo de actividades y no nombrar el mes de actividades

ORDEN DEL DIA 

1. Bienvenida. Reflexión acerca de la Honestidad 4. Revisión el SIM

2.  Solicitud entrega de pagos 5. Juegos Intercolegiados Bogotá 2021

3. Solcitud entrega de informe de actividades 6.  Varios (Intervención docente enlace Carolay Avella Chacon) 

de capacidades y habilidades será remitido al profesional de semilleros. Si no se cuenta con semillero el C.I se menciona que hasta que se abra semillero del 

deporte no se remite al profesional encargado

3.10 Obligación eps:  se debe preguntar a los escolares durante el desarrollo de la clase virtual la eps la cual pertenece, en caso de no tener la información 

se debe llamar al acudiente y hacerle la pregunta, también apoyarnos en los directores de curso.

4. A continuación el gestor ied hace revisión uno a uno del sim de cada formador evidenciando lo siguiente:

Sergio Gil: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día 

Angel Ramos: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día 

Scarlett Hincapie: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día

Victor Murillo: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día

Carlos Ruiz: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día 

Rafael Ramirez: Ponerse al día clases asincrónicas última semana 

Felipe Avellaneda: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día

Maria Guacaneme: En tiempos establecidos para programar clases. SIM al día 

Andres Rodriguez: En tiempos establecidos para programar clases. SIMal día

3.3 El periodo de actividades es hasta el 30 de cada mes

3.4 No se debe colocar nada en la casilla de prórroga de actividades

3.5 Avance en negrilla sostenida, hace referencia a las actividades por cada obligación realizada durante el periodo, ejemplo de ello las sesiones de clase, 

las reuniones a las cuales se asiste etc.

3.6 Evidencia en negrilla sostenida, aquí debe ir el soporte del avance, ejemplo las actas de reunión y pantallazos de la misma, el reporte de clases del sim, 

reporte de asistencia y demás que sean pertinentes para cumplir con la obligación

3.7 Ubicación en negrilla sostenida, se describe la ruta donde está consignada la evidencia en el secop ii, ejemplo: INFORME # EVIDENCIA OBLIGACIÓN 

# CPS xxx-xxx APELLIDOS Y NOMBRES

3.8 Obligación de reporte de antecedentes: se debe reportar los NNAJ que presentan inclusión o estan en condiciones médicas especiales y con 

necesidades educativas especiales

3.9 Obligación de semilleros: se debe mencionar que se trabaja en las habilidades, capacidades, desarrollo motor para tratar de hacer el acercamiento del 

escolar al programa de semilleros, en el momento que se evidencia el desarrollo

En el reporte semanal no se debe contar la asistencia de NNAJ que asisten sincrónicos sino los que asisten asincrónico, los que presentan guía semanal.
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respectivo trámite de acompañamiento y demás. También se menciona que según las categorias y deporte se podría participar en festivales escolares, 

nacidos 2013-2014 rama masculina y femenina. 

6. Varios. 6.1 La docente enlace Carolay Avella Chacon se refiere al fortalecimiento de la cobertura en las clases tanto sincrónicas como asincrónicas, 

apoyarnos en directores de cursos ya que estan atentos por solicitud del enlace.

6.2 La estudiante Maria Jimena Palacios del curso 902 se encuentra en estado de embarazo, quien se encuentra en el C.I  de fútbol con el formador Andres 

Rodriguez, realiza actividades que le son permitidas

6.3 Para recoger las guías de bachillerato se le debe indicar al acudiente que primero realizar el test de visitantes al colegio 

https://forms.gle/vvmsvmwtqm2ypzyq6 y en caso de que no puede ir podrá hacerlo otra persona con previo aviso con 

autorización escrita y fotocopia de la cédula del acudiente y realizar el test de visitantes, sin este trámite no podrá ser atendido o atendida en la institución 

educativa.

6.4 Cronograma:

27 Agosto último día para enviar notas de los cursos atenditos a la docente enlace.

TEMAS TRATADOS 

El gestor ied indica el conducto regular para tratar toda información el cual es formador-gestor-docente enlace y

viceversa

5. Se cuenta con usuario, contraseña y código DANE para realizar la inscripción de los escolares a Juegos Intercolegiados Bogotá 2021, cada vez que se 

realice una inscripción se debe informar a la docente enlace para su 

La participación es de carácter voluntario por parte de los centros de interés.

El cuarto periodo empieza el 13 de septiembre.

Comparte el cronograma con las fechas de recuperación de los día festivos que no se direon clases, también menciona 

que se debe informar con 2 días de anterioridad para que los padres esten pendientes de la fecha de clase.

6.5 Nos informa de la participación del colegio en el foro educativo distrital 2021, donde nos hace la invitación para paticipar de dicha actividad desde 

expediciones culturales, esperiencias referidas a la inteligencia emocional, la fecha del foro es el día 31 de agosto de 2021 a través del canal de youtube  

del colegio.

El foro tiene 3 ejes:

1 Niñas y mujeres empoderadas y transformadoras

2 Territorios ambientales y rurales en bogotá

3 Empoderamiento y movilización juvenil
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SI X

Los formadores se comprometen a indagar acerca de la eps la cual pertenece cada NNAJ 

atendido en el centro de interés 
Formadores 27/08/2021

Los formadores se comprometen a realizar la inscripción a Juegos Intercolegiados Bogotá 

2021 y avisar a la docente enlace
Formadores 27/08/2021

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU REALIZACIÓN

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

La presente acta consigna las memorias realizadas en la reunión virtual mediante la Plataforma meet, de acuerdo con los lineamientos contemplados en la 

Circular No. 015 de junio 30 de 2021 de la SED, ante la declaratoria del estado de emergencia nacional sanitaria, teletrabajo extraordinario, por lo cual no 

contiene firmas originales, y se relaciona las personas participantes"

Siendo las 10:30 se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: Rafael Humberto Ramirez Perez

NOMBRE Cangrejo Manrique Hugo Armando NOMBRE 

CARGO Gestor IED CARGO 
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EVENTO: FECHA:
13 2021

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

Reunión Formadores Ied-Mutis.
8

8:30 10:30 https://meet.google.com/vrm-dmun-rbv?hs=224

Ramirez Perez Rafael Humberto Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Murillo Vera Victor Hugo Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Guacaneme Rojas Maria Fernanda Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Ramos Perez Angel Armando Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Avellaneda Castro Andres Felipe Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Rodriguez Penagos Andres Mauricio Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Ruiz Villamil Carlos Emilio Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Gil Orjuela Sergio Antonio Formador
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Carolay Avella Chacon Docente enlace IED JOSE CELESTINO MUTIS

Cangrejo Manrique Hugo Armando Gestor ied
IDRD- JORNADA ESCOLAR 

COMPLEMENTARIA 

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. 

La Políticas pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos
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